PATVIRTINTA

Kretingos Marijono Daujoto pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2017 m. gruodzio 29 d. jsakymu

Nr. V1 - 188

BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Kretingos Marijono Daujoto pagrindinés mokyklos buhalterio pareigybé priskiriama
specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis: B.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Bubhalteris, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstaji (aukstesnjjj) buhalterinj (ekonominj) iSsilavinima;

3.2. analogiska darbo patirtis;

3.3. nuolat gilinti buhalterinés apskaitos zinias, kelti profesine kvalifikacija;

3.4. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, Mokyklos nuostatais,
darbo sutartimi, Siais nuostatais, direktoriaus jsakymais, darbo tvarkos taisyklémis, taip pat jo veikla
reglamentuojanciais etikos kodeksais, jei Mokyklos aktai nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés
aktams;

3.5. savarankiskai atlikti pavestus darbus.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis buhalteris vykdo $ias funkcijas:

4.1. Atlieka $ias funkcijas:

4.1.1. tvarko mokesciy uz mokiniy iSlaikyma pailgintos dienos grupése apskaita: sudaro
Priskaiciuoty mokesciy uz mokiniy islaikyma ziniarastj;

4.1.2.pildo gauty PVM sgskaity faktiiry, sgskaity faktiiry registra F4, avansiniy apyskaity
registrg F2, atostogy apskai¢iavimo pazymy registra F3;

4.1.3. tvaiko nebalansiniy saskaity 01 ,, Turtas pagal sutartis* ir 02 ,,Naudojamos atsargos‘
apskaita: pajamuoja ir iSlaiduoja turtg ir atsargas, sudaro apyvartos ziniarascius;

4.1.4. dalyvauja materialiniy vertybiy inventorizacijose;

4.1.5. atlieka kitus mokyklos administracijos paskirtus ar direktoriaus jsakymu pavestus
darbus;

4.1.6.reaguoja ] pastebéta smurta ir patyCias, sudrausmina neteisétai besielgiancius
asmenis ir nedelsiant pranesa apie tai socialinei pedagogei;

4.1.7.esant grésmei asmeny sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinéius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, rhpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

Susipazinau:

(parasas) (vardas, pavardé) (data)



