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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Kretingos Marijono Daujoto pagrindinés mokyklos budétojo pareigybé priskiriama
darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis: D.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Budétojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. mokyklos, kurioje dirba, struktiira;

3.2. materialinés atsakomybés pagrindus;

3.3. darbo organizavimo tvarka;

3.4. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kulttiros pagrindus;

3.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

3.6. kélimo darby leistinas normas;

3.7. pamoky pradZios ir pabaigos laikg;

3.8. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe.

4. Budétojas privalo vadovautis Mokyklos direktoriaus jsakymais, mokyklos darbo
tvarkos aprasu, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, pareigybés apraSymu.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Budétojas atlieka Sias funkcijas:

5.1. budétojas budi mokykloje pagal patvirtintg darbo grafika, kuris gali keistis;

5.2. kontroliuoja pasaliniy asmeny j&jima j mokykla, veda paSaliniy asmeny registracijos
zurnala;

5.3. dirbti saziningai ir nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

5.4. dirbti apsivilkus tvarkingus darbo drabuzius;

5.5. kultiiringai aptarnauti klientus, biiti paslaugiam, laikytis etikos normy;

5.6. priziliréti tvarkg ir Svarg savo teritorijoje (fojé ir prie mokyklos dury);

5.7. tausoti mokyklos nuosavybeg, riipestingai naudotis darbo priemonémis, laikytis
nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos;

5.8. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus Mokyklos direktoriaus, iikio skyriaus
vedé¢jo, nevirSijant nustatyto darbo laiko;

5.9. reaguoja | pastebéta smurta ir patyCias, sudrausmina neteisétai besielgiancius
asmenis ir nedelsiant pranesa apie tai socialinei pedagogei;

5.10. esant grésmei asmeny sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).
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