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BIBLIOTEKOS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Kretingos Marijono Daujoto pagrindinés mokyklos bibliotekos vedéjas yra
struktiirinio padalinio vadovas.
2. Pareigybés lygis: Ao.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Bibliotekos vedéjas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti auksStajj universitetinj ar jam prilyginta i$silavinima, bibliotekininko ar artimos
jo profesijos kvalifikacija;

3.2. moketi uzsienio kalbg ir gebéti dirbti kompiuteriu;

3.3. gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti ir bendradarbiauti ir teikti
konsultacijas, sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu;

3.4. gebéti perskaityti ir suvokti turimy (gaunamy) leidiniy anotacijas;

3.5. zinoti Svietimo teikéjy veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo, kultiiros ministry jsakymus bei
kitus teisés aktus ir juos taikyti praktiSkai;

3.6. vykdyti bibliotekos vedéjo pareigybés aprasSyme nustatytas funkcijas.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4.  Bibliotekos vedé¢jas vykdo Sias funkcijas:

4.1. vadovaudamasi teisés aktais, bibliotekos vedéjas organizuoja mokyklos bibliotekos
veikla:

4.2. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir atsiskaito mokyklos
direktoriui;

4.3. organizuoja bibliotekos fondui reikalingos programinés, informacinés, mokslo
populiariosios, vaiky, metodinés literatiiros, vadovéliy komplektavima;

4.4. tvarko naujai gautus leidinius (knygas, vadovélius, brosiiiras, CD, videojuostas);

4.5. organizuoja pasenusiy turiniu, susidévéjusiy, vadoveliy nuraSyma;

4.6. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir vadovéliy apskaitos
dokumentus;

4.7. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles, bibliotekos nuostatus, koncepcija,
ripinasi mokyklos bibliotekos apriipinimu bibliotekine technika (inventorinés knygos, bendrosios
apskaitos knygos, dienorasciai, skirtukai, formuliarai ir kt.);

4.8. rengia jsakymy projektus mokyklos bibliotekos veiklos klausimais;

4.9. sistemingai tvarko mokyklos bibliotekos fonda;

4.10. atlieka mokyklos fondo, vadovéliy fondo patikrinima;

4.11. ripinasi kompiuteriniy programy (MOBIS ir kt.) naudojimo ir funkcionavimo
uztikrinimu;

4.12. bendradarbiaujant su mokytojais dalyvauja mokiniy informaciniy gebéjimy ugdyme;

4.13. rengia literatliros parodas, bendradarbiaujant su mokytojais organizuoja renginius,
dalyvauja projektinéje veikloje;

4.14. organizuoja ir vykdo mokyklos bendruomenés (toliau - vartotojy) aptarnavima:



4.15. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis, bei vadovéliy iSdavimo tvarka;

4.16. apmoko naudotis atviru fondu;

4.17. i8duoda spaudinius ir vadovélius;

4.18. atsako j vartotojy bibliografines uzklausas;

4.19. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacijg jvairiais Svietimo
klausimais;

4.20. riipinasi, kad buty uztikrinta darbo bibliotekoje drausmé, fondo apsauga;

4.21. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;

4.22. dalyvauja Mokytojy tarybos veikloje;

4.23. vykdo mokyklos bibliotekos fondo dokumenty ir vadovéliy, nepriklausomai nuo
jsigijimo Saltinio, priémima, iSdavimg, gavima, prisiima visiSkg materialing atsakomybe uZz Sias
materialines vertybes: mokyklos bibliotekos fondo dokumentus ir vadovélius, nepriklausomai nuo
isigijimo S$altinio;

4.24. dalyvauja inventorizuojant materialinj turta, bibliotekos fondo dokumentus ir
vadovélius;

4.25. kaupia medziaga ir nuolat vykdo informacijos sklaidg apie mokyklos istorija,
pasiekimus, aktualijas, naujoves, tuo populiarina mokykla regione, Salyje, uzsienyje;

4.26. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus Mokyklos direktoriaus, nevirsijant
nustatyto darbo laiko.

IV. MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

5. Bibliotekos vedé¢jas, jtargs ar pasteb¢jes zodines, fizines, socialines patyc€ias, smurtg:

5.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianCius veiksmus;

5.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

5.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

5.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, rhpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz., policija, greitaja pagalba ir kt.).

6. Bibliotekos vedéjas jtargs, ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie
jas pranes$img:

6.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

6.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi i pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policijg);

6.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

6.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadovg apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

6.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.
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